Zalacznik nr 1
do Ogtoszenia naboru na stanowisko instruktora technicznego/podlesniczego
w Nadlesnictwie Poddebice

Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci

I. Postanowienia ogdlne.

1.

2.

3.

Podlega bezposrednio leSniczemu lesnictwa ....................... i odpowiada
przed nim za prawidtowe prowadzenie gospodarki lesne;.
Miejscem wykonywania pracy jest teren i siedziba kancelarii lesnictwa

w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy w trzymiesiecznym okresie
rozliczeniowym, ktory pokrywa sie z kwartatami kalendarzowymi.

. Rozktad czasu pracy ustala pracownik, biorgc pod uwage czas niezbedny do

wykonania powierzonych zadan w czasie pracy wskazanym w pkt 3.
Siedzibg les$nictwa jest osada wskazana przez nadlesniczego, w ktorej miesci
sie kancelaria le$nictwa.

Il. Zadania:

1.

Ma obowigzek organizacyjnego przygotowania oraz terminowego wykonania
wszelkich czynnosci techniczno-gospodarczych, ochronnych
i administracyjnych na terenie powierzonego lesnictwa, wynikajgcych z planow
gospodarczych i harmonograméw prac ustalonych dla lesnictwa- wedtug
polecen przetozonego.

. W przypadku spisania odpowiednich porozumienh podles$niczy sprawuje nadzér

nad lasami nie stanowigcymi wtasnosci Skarbu Panstwa - wedtug polecen
przetozonego.

Obowigzujgce przepisy, polecenia pisemne i dokumenty, podlesniczy
zobowigzany jest gromadzi¢ i przechowywac zgodnie z obowigzujgcy instrukcjg
kancelaryjng oraz regulaminami obowigzujgcymi w nadlesnictwie.

. Wykonuje zadania oraz CZynnosci techniczno-produkcyjne

i administracyjne zgodnie z niniejszym zakresem obowigzkdéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci, a takze w oparciu o instrukcje i zasady wewnetrzne PGL
LP. W sprawach nieuregulowanych przepisami, poszczegdlne zadania
i polecenia podlesniczy wykonuje zgodnie ze wskazowkami przetozonego.
W zakresie okreslonym przez przetozonego:
a) na wniosek wiascicieli lasow udziela im pomocy w zakresie doradztwa
technicznego,
b) wspotpracuje ze stuzbg ochrony przyrody,
c) prowadzi dziatalnos¢ w zakresie edukacji lesnej spoteczenstwa, oraz
informacyjng dotyczgca udostepniania lasu, ochrony lasu i przyrody,
a takze bezpieczenstwa pozarowego w lasach.
Do zadan instruktora technicznego/podlesniczego nalezy w szczegolnosci:

a) ochrona granic lesnictwa, znakéw graficznych i geodezyjnych, tablic
ostrzegawczych i informacyjnych oraz ochrona lasu przed
szkodnictwem,

b) ciggta obserwacja, zbieranie i kompletowanie materiatéw niezbednych
do opracowania prognoz zagrozenia drzewostandw przez czynniki bio-
i abiotyczne, terminowe zwalczanie i zapobieganie szkodom przez nie
wyrzgdzanym, otaczanie opiekg pozytecznych organizmdw oraz stata
troska o poprawe stanu sanitarnego drzewostanéw,



7.

8.

9.

C) ciggta obserwacja stanu lasu oraz realizacja wynikajgcych z niego
potrzeb hodowlanych i ochronnych,

d) nadzorowanie przestrzegania warunkow zawartych w umowach
dzierzawy, najmu, udostepnienia bgdz uzyczenia nieruchomosci,

e) wnioskowanie do projektdw planéw gospodarczych dla lesnictwa,

f) wyznaczanie ciec¢ i organizowanie wykonawstwa w zakresie uzytkowania
gtébwnego i ubocznego wedtug polecen przetozonego,

g) dokonywanie zgodnie 2z obowigzujgcymi normami manipulaciji,
klasyfikacji i odbioru drewna oraz innych produktow lesnych, wydawanie
drewna i innych produktow lesnych z terenu lesnictwa oraz nadzoér nad
stanem drewna $cietego, wyrobionego i odebranego. Z upowaznienia
przetozonego prowadzenie sprzedazy drewna i uzytkdw ubocznych,

h) podejmowanie dziatan w kierunku zabezpieczenia lasow, budynkdéw
i innych obiektdow lesnych przed pozarami oraz nadzér nad
przestrzeganiem przepiséw dotyczgcych zabezpieczenia majgtku
lesnego przez osoby przebywajgce na terenach lesnych,

i) realizuje zadania wynikajgce z art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 3 lutego
1995 r. 0 ochronie gruntéw rolnych i lesnych (tekst jednolity Dz.U. z 2022
r. poz. 2409 z p6ézn. zm.), w tym okreslone w aktualnie obowigzujgcym
zarzadzeniu Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w todzi dotyczgcym przeglgdow gruntow lesnych pod katem stosowania
przepiséw ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych.

j) prowadzenie biezgcej kontroli przestrzegania przez zleceniobiorce
witasciwych przepisdbw bezpieczenstwa i higieny pracy jakosci
i prawidtowosci wykonywania prac systemem zleconym.

Informuje na biezgco przetozonego o wszelkich istotnych zdarzeniach
stuzbowych.

Przejmuje i przekazuje lesnictwo protokolarnie zgodnie z zasadami zawartymi
w aktualnie obowigzujgcym zarzadzeniu nadlesniczego w sprawie zasad
przekazywania i przejmowania powierzonego majgtku i dokumentow
Nadlesnictwa Poddebice.

Sporzgdza sprawozdawczos¢ z zakresu swojego dziatania.

10.W przypadku wytwarzania badz przetwarzania informacji podlegajgcych

upublicznieniu w BIP podlesniczy zobowigzany jest przekazywac jg na biezgco
do wtasciwego redaktora wprowadzajgcego.

11.Wykonuje inne prace zlecone przez bezposredniego przetozonego, a zwigzane

z pracg tego stanowiska pracy.

lll. Obowiagzki:

1.

2.

3.

Formy i zakres sprawowania kontroli wewnetrznej oraz zadania podlesniczego
okresla Regulamin Kontroli Wewnetrznej.

Przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony mienia
znajdujgcego sie w lesnictwie.

Przestrzega dyscypliny pracy oraz zobowigzany jest do wykorzystywania czasu
pracy na wykonywanie obowigzkow stuzbowych.

Teoretycznie i praktycznie zna zagadnienia wynikajgce z zajmowanego
stanowiska [ powierzonego zakresu obowigzkow, uprawnien
i odpowiedzialnosci.

W zakresie swojego dziatania, posiada wszystkie zarzgdzenia instrukcje,
zasady, decyzje i wytyczne.

Na biezgco podnosi kwalifikacje zawodowe w zakresie powierzonego zakresu
obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Utrzymuje w nalezytym stanie akta i dokumenty dotyczgce powierzonego
zakresu obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci. Jest odpowiedzialny za



wiasciwe ich segregowanie, przechowywanie oraz protokolarne przekazanie do
sktadnicy akt.

8. Informuje bezposredniego przetozonego w sprawach: naduzyé, kradziezy,
marnotrawstwa mienia i innych zaniedban powodujgcych straty materialne
i ekonomiczne.

9. Zobowigzany jest do zachowania poufnosci przetwarzanych danych
osobowych oraz do wykorzystywania danych osobowych jedynie w celach
zwigzanych z wykonywaniem powierzonych zadan, w tym obowigzkow
stuzbowych — zgodnie z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych.

10.0 wszelkich nieprawidtowosciach oraz naruszeniach przepiséw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych niezwtocznie powiadamia Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.

11.Zgodnie ze swoimi kompetencjami organizuje i wykonuje zadania w zakresie
spraw obronnych, ochrony informacji niejawnych, ochrony mienia i ochrony
laséw przed szkodnictwem lesnym.

12.W zakresie spraw obronnych i ochrony informaciji niejawnych, ochrony mienia
i ochrony laséw przed szkodnictwem lesnym, $cisle wspotpracuje ze
stanowiskiem ds. obronnych i ochrony informaciji niejawnych.

13.Zobowigzany jest do wspotpracy z pozostatymi komorkami organizacyjnymi
oraz samodzielnymi stanowiskami, udzielania sobie wzajemnej pomocy oraz
uzgadniania stanowisk przed przedstawieniem ich do akceptacji
nadlesniczemu.

14.Ma obowigzek noszenia odpowiednich sortow mundurowych
w czasie wykonywania obowigzkdéw stuzbowych.

IV. Uprawnienia:

1. Sprawowanie kontroli nad terminowoscig, prawidtowoscig rzeczowg
i jakosciowg powierzonych zadan,

2. Zbieranie danych i informacji ze wszystkich komorek organizacyjnych
oraz stanowisk samodzielnych w zakresie niezbednym do wykonywania
powierzonych zadan i zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i przepisami prawa,

3. Odmawia podpisania dowodu, jesli nie spetnia on warunkéw unormowanych
odnosnymi przepisami lub budzi zastrzezenia co do legalnosci, badz
rzetelnosci. O tym fakcie, niezwlocznie powiadamia bezposredniego
przetozonego,

4. Korzysta z uprawnien wynikajgcych z ogolnie obowigzujgcego przepisoéw prawa
pracy.

5. W przypadku otrzymania polecenia sprzecznego z obowigzujgcymi przepisami,
pracownikowi przystuguje prawo zgdania potwierdzenia go na pismie.

6. Instruktor techniczny/podlesniczy posiada do uzytku stuzbowego wydzielone
w siedzibie lesnictwa pomieszczenie biurowe.

7. Instruktorowi technicznemu/podlesniczemu przystuguja szczegolne
uprawnienia straznika lesnego wynikajgce z art. 48 Ustawy o lasach z dnia 28
wrzesnia 1991 r. z pdzniejszymi zmianami.

8. Ma prawo do noszenia umundurowania w czasie wolnym od pracy.

V. Odpowiedzialnosé:

Ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowg i materialng za:

— prawidlowe wykonanie niniejszego zakresu obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci,

— przestrzeganie obowigzujgcych regulaminéw, przepisow
wewnagtrzzaktadowych, tajemnicy przedsiebiorstwa, ochrony danych
osobowych, przepiséw porzgdkowych, p. poz oraz bhp,

— powierzone mienie Skarbu Panstwa.



VI. Prawa autorskie:
Do tworzonych w ramach stosunku pracy materiatdw — utworéw stanowigcych
przejaw dziatalnosci twoérczej o indywidualnym charakterze (ze szczegdlnym
uwzglednieniem prezentacji, zdje¢, materiatow video, materiatbw edukacyjnych,
opracowan itp.), zamieszczanych w mediach elektronicznych Lasdéw
Panstwowych, autorskie prawa majgtkowe nabywa Panstwowe Gospodarstwo
Les$ne Lasy Panstwowe.

VIl. Zastepstwa:
1. Podczas nieobecnoséci Instruktora technicznego/podlesniczego lesnictwa
................. , czynnos$ci objete niniejszym zakresem obowigzkdéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci przejmuje ......................
2. Instruktor techniczny/podlesniczy leSnictwa ......................... zastepuje
podczas nieobecnosci leSniczego lesnictwa .......................

Klauzula:

Z dniem ....occooeiiiiiieeeeee przyjmuje do wiadomos$ci i stosowania niniejszy zakres obowigzkdéw,
uprawnien i odpowiedzialnosci.
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